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di Aversa

Alla DSGA

Al sito WEB

Oggetto: Indicazioni per ’attivazione di forme di DDI per le classi in rotazione del Liceo
Scientifico e delle Scienze Umane (sede di Trentola Ducenta).

Data ’eccezionale situazione logistica degli ambienti del Liceo, nei giorni in cui le classi sono in
rotazione, per esse verranno attivate forme di didattica digitale integrata in modalita sincrona e/o
asincrona.

Nel caso in cui sia programmata un’attivita sincrona, per la rilevazione delle presenze e la
registrazione delle attivita svolte e dei compiti assegnati, i Sigg. docenti devono utilizzare come
di consueto il registro elettronico.

Gli studenti devono accedere alle lezioni con puntualita utilizzando esclusivamente la loro mail
istituzionale cognome.nome@istitutoistruzionesuperioreaversa.edu.it; i microfoni devono
essere disattivati; si interviene se interpellati dal docente o dopo aver chiesto la parola in chat; si
attiva la webcam su richiesta del docente per consentirgli di fare 1’appello, monitorare la lezione,
attivare il necessario dialogo educativo con lo studente e con il gruppo classe. In modalita sincrona,
le video-lezioni concordate fra docenti e studenti sono organizzate tramite la funzione live e sono
obbligatorie.

Nel caso in cui, invece, sia programmata un’attivitd asincrona, non sara necessario rilevare le
presenze, ma il docente fara uso del registro elettronico esclusivamente per la firma e 1’annotazione
delle attivita proposte, sotto forma di contenuti, esercizi, consegne, etc..

Sia in caso di attivita sincrona, che asincrona i compiti assegnati dovranno essere svolti seguendo
le scadenze indicate nel registro elettronico.

Ogni account é associato ad una persona fisica ed e strettamente personale. Le credenziali di
accesso non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad altre persone.

L’utente ¢ responsabile delle azioni compiute tramite il suo account (identita digitale) e, pertanto,
esonera I’Istituto da ogni pretesa o azione che dovesse essere rivolta all’Istituto medesimo da
qualunque soggetto in conseguenza di un uso improprio.

Gli utenti prendono atto che é vietato servirsi o dar modo ad altri di servirsi del servizio di posta
elettronica e delle applicazioni messe a disposizione dall’Istituto per danneggiare, violare o tentare
di violare il segreto della corrispondenza e il diritto alla riservatezza.
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Modalita d’impiego della piattaforma Workspace di Google:

Le lezioni in modalita sincrona saranno svolte su Google Classroom.

I docenti e gli studenti, accettando I’invito ricevuto all’indirizzo di posta elettronica istituzionale,
avranno accesso alle classi virtuali a loro assegnate, cliccando sul tasto “Partecipa”, potranno
accedere alla videolezione.

N.B. [.’ambiente scolastico virtuale ¢ stato organizzato per le diverse classi che saranno accessibili
a studenti e docenti. Ogni utente, infatti, avra a disposizione nel proprio spazio digitale le classi per
le quali é stato abilitato I’accesso. Pertanto i docenti non dovranno creare nuove stanze/classi
virtuali.

A seguire ¢ allegato il tutorial per guidare gli studenti alla procedura di registrazione alla
piattaforma.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Margherita Montalbano
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi
e per gli effetti dell’art. 3 c. 2 del D. L.vo n. 39/93)
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Accesso a Google Workspace

Introduzione

Questo tutorial fornisce informazioni per effettuare I'accesso alle applicazioni della piattaforma
Google Workspace adottata dall'istituto con l'obiettivo di informatizzare i processi interni
(organizzativi e didattici).

E' possibile effettuare I'accesso utilizzando un browser (ad esempio Google Chrome, Firefox,
Microsoft Edge, ecc.) o selezionando I'account scolastico su un dispositivo mobile (ad esempio
uno smartphone o un tablet). Nel tutorial quando si parla di account scolastico si intende
I'account:

coghome.nome@istitutoistruzionesuperioreaversa.edu.it

Obiettivi
1. Accedere da Personal Computer: come accedere utilizzando un browser installato su un

computer (ad esempio Google Chrome o Firefox)

Accesso da dispositivo mobile: come accedere alla piattaforma utilizzando un
dispositivo mobile come ad esempio lo smartphone o il tablet
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Accesso con browser

Generalmente questo tipo di accesso viene effettuato da Personal Computer in quanto disolito
non sono installate app specifiche per 'accesso; questo avviene attraverso applicazioni web
della Google Workspace.

1. Per prima cosa aprire il browser (in questo tutorial useremo Google Chrome).

2. Se si vuole accedere non da un computer personale ma pubblico, € fondamentale
avviare una nuova sessione in incognito, affinché non vengano memorizzate
informazioni relative all'account (nome utente e password).

Avviare una sessione in incognito cliccando sui tre puntini in alto a destra eselezionando
nuova finestra in incognito:

> X | B 1. Primo Accesso - Docum: X G Google X - v = X
2 w = O a
Nuova scheda Ctrl + T
Nuova finestra Ctrl + N

Nuova finestra di navigazione in incognito  Ctrl + Maiusc + N

Cronologia >

Download Ctrl +J

Preferiti 4
Zoom - 100% +

ra
Ld




Stai navigando in incognito

Informaziont nsente res modui

o terze pars
e 0 L, § S 100 Prssons | ook ota by
fua attivith sul Wb, Le funzionalta su slc.ni s pot 0 Nkl

Digitare nella barra degli indirizzi il seguente indirizzo:

http://accounts.google.com

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

ndirizzo email o numero di telefono

Non ricordi I'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Scopri di pil

Crea o account m

Italiano - Guida Privacy Termini
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Inserire le credenziali scolastiche:

Username: cognome.nome(@istitutoistruzionesuperioreaversa.edu.it

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Goagle

Indifizzo emall o numero di telefona

edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Non sl tratta del tuo computer? Utilizza una finestra di
navigazione privata per accedere. Scopri di pit

Crea un account Avanti

Italiano Guida Privacy Termini

Password: Cambiami@22

Google

Ciao

@ cognome.nome@isti

edu.it

[0 Mostra password

Password dimenticata? m

Italiano

Guida Privacy Termini
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*effettuare il cambio password

Google
Ciao
@ . P e@istitutoistruzionesuper.. v

Crea una password efficace

Crea una nuova password efficace che non utilizzi per altri
siti web

Crea password

Conferma

Almeno 8 caratteri

[J Mostrapassword

Selezionare I'applicazione che si vuole utilizzare cliccando sulla griglia delle applicazioni in alto a destra.

() X

= 0O @ In incognito

O M &

Account Gmail Drive
Benvenuto, Cognome Nome
Classroom Documenti Fogli
informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze. Ulteriori informazioni
C =

Trasferisci i tuoi contenuti Presentaz..  Calendar Chat

¢ . Trasferisci la tua email e i file di Google Drive
Q@' su un altro Account Google u

Avvia trasferimento Mest Meoduli Sites

e}

Sono disponibili consigli
zazione per la sicurezza 1



Accesso con Smartphone o Tablet

Per quanto riguarda i dispositivi mobile, & possibile aggiungere un nuovo account fra quelli
gestiti dal sistema operativo (generalmente Android o0 iOs).

1. Entrare nelle impostazioni del dispositivo:

2. Andare nell’area Account e sincronizzazione:

LEEIRCESN IV *taE@D
Impostazioni

o App

Impostazioni aggiuntive

Benessere digitale e Controllo
genitori

0 Funzionalita speciali

Mi Account

Google

4

Account e sincronizzazione




3. Selezionare Aggiungi Account

LEETRCREE IV O ® 8 T4 ED

¢ Account e sincronizzazione

o Telegram Sincronizza

@ WhatsApp Sincronizza
a simply-Fi Sincronizza

Aggiungi account

4. Selezionare Google

EETRSEUT BN ®tlatD

“—

Aggiungi un account

o Duo

M Exchange

Google

(A)

Personale (IMAP)

S 2

Personale (POP3)




5. Immettere le credenziali

1352 9 =@ A - = 8 Sl G

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Goegle. Scopri di piu

Indirizze email o numero di telefono
" cognome.nome@istitutoistruzionesuperioreaversa.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Crea un account

> cognome.nome Y
P

7123 @ ®@ . =9




6. Ognivolta che siavvia un’applicazione Google & necessario controllare che I'account
selezionato sia quello scolastico:

1353 0@ A -

X Google

Cognome Nome ) ]
cognome.nome@istitutoistruzionesuperioreaversa.edu.it

Gestisci il tuo Account Google




Accesso su Classroom

Nelle App Google, fare clic su classroom:

Gmail Immagini

@ ™

Account Gmail

Classroom Dgcumenti

B

Presentaz... Calendar

o« B

Moduli Contatti

Gli studenti visualizzeranno la sola stanza relativa alla propria classe.




	Introduzione
	Obiettivi
	Accesso con browser
	Username:    cognome.nome@istitutoistruzionesuperioreaversa.edu.it

	Accesso con Smartphone o Tablet

